（材料六）
提名推荐代表候选人程序和要求
一、提名推荐代表候选人的原则

1．代表候选人按选区提名产生。

2．选民十人以上联名，可以推荐代表候选人。

3．选民联名推荐的代表候选人与政党、人民团体联合或者单独推荐的代表候选人具有同等的法律效力，所提候选人均应列入代表候选人名单并予以公布。任何组织和个人不得调换或者增减。
4．初步代表候选人名单公布之后，也就是10月16日，不再接受提名。

二、提名推荐代表候选人的方法、步骤
第一步，做好宣传发动工作。提名推荐代表候选人之前，应当通过召开选民小组会议以及各种宣传和书面通知等形式，让每位选民了解提名推荐代表候选人的有关规定、人大代表应具备的基本素质以及人大代表各方面的比例和年龄、知识、专业结构等方面的内容，要向选民明确告知提名推荐代表候选人的具体时间、程序等要求。
第二步，组织选民联合推荐代表候选人。（整体时间10月9-16日）

1．以选民小组为单位按照选民十人以上联合提名的方式提出代表候选人。时间：10月9-10日。

选民十人以上联名推荐代表候选人要把握两点：

一是必须十人以上联名。选民联名推荐代表候选人可以在选民小组内进行，也可以不受选民小组的限制，只要在本选区范围内，出于选民本人意愿而联合签名都可以推荐代表候选人，但不能以分散提名的人数相加作为选民十人以上联名。也就是说，一张提名推荐表必须同时有至少十个选民签字，方为有效。九人及以下签名的，无效。
二是每一选民与其他选民联合提名的代表候选人人数，不得超过南开大学选区的应选代表名额（3名）。也就是说每一选民最多参与联名3次。

三是一张提名推荐表只能提名1个候选人。超过的，无效。
2．提名推荐代表候选人应采取书面方式。推荐者必须填写选举委员会印制的《提名推荐代表候选人登记表》。选民十人以上联名推荐的，每一提名者应亲自签上自己的姓名。推荐者应向选举委员会提供被推荐人的有关情况。

3．各选民小组向学校选举工作办公室报送选民联名推荐的代表候选人名单和候选人情况简介。时间：10月10日下午4：00之前。 

4．学校选举工作办公室整理汇总选民联名推荐的代表候选人及其情况，以姓名笔画为序排列，统一上报南开区选举委员会，时间：10月11日。

5．10月16日学校选举工作办公室张榜公布南开区选举委员会审核后的初步候选人名单及其基本情况。初步候选人名单公布之后，不再接受提名。
6．如被推荐者拒绝接受推荐，推荐者应尊重被推荐人的意见。如果推荐者同意撤回，可以不列入候选人名单；如果推荐者坚持推荐，仍应列入候选人名单，但要向选民说明被推荐人拒绝接受提名。

7．要严格防止将涉黑涉恶、参与邪教活动等有违法行为的人或者品行恶劣的人提名为代表候选人。

第三步、组织选民讨论、协商、确定代表候选人。（10月17至24日）
1．召开选民小组会议。时间10月17日。内容：向选民介绍候选人情况，继续宣传代表的基本条件；组织选民反复讨论，在公布的候选人名单范围内提出3名代表候选人。讨论中要做好记录，下午3：00之前把讨论后提出的候选人名单和小组讨论情况以书面和电子邮件2种形式报送学校选举工作办公室。
2．学校选举工作办公室汇总选民小组讨论情况。时间：10月17日晚至18日上午。

3．召开民主协商会。时间：10月18日下午。参加人员：选区选举领导小组成员、选民小组长、选民代表。介绍各选民小组讨论情况，民主协商，缩小候选人范围，按照差额比例提出4名代表候选人名单。

4．选举办公室整理汇总、报送协商会议结果和代表候选人基本情况。时间：10月18日下午。
5.召开选民小组会议。时间：10月19日。内容：向选民介绍各选民小组讨论的情况、民主协商会协商情况和候选人基本情况，再次听取选民意见。要做好书面记录备查。讨论情况下午4：00前书面报学校选举工作办公室。
6．学校党委对4名代表候选人进行组织考察和个人事项审查，防止带病当选。时间：10月20日。

7．选举工作办公室整理、汇总、上报民主协商提出的候选人名单。做好张榜公布前准备工作。时间：10月21日。
8．查漏补缺，各选民小组再次核对选民人数，向选举办公室报告最终选民人数，并对变化情况做出文字说明；领取选民证。时间：10月22日。
9．选举工作办公室统一张榜公布正式代表候选人名单，并再次公布选举的时间和地点。时间：10月24日。

三、特别强调

1．各选民小组要按照提名推荐、讨论协商、确定正式候选人的程序和要求，做好宣传工作，要让每个选民了解提名推荐的时间、方法、程序等内容，从程序上保证选民的知情权，便于选民参与提名推荐、讨论协商、确定正式候选人工作。

2．选民小组讨论、协商正式代表候选人应公正、公开，使讨论、协商的过程成为逐步取得共识的过程。

3．任何组织和个人不得以任何方式或理由，强制选民违背自己的意愿同意某人为正式代表候选人。
4．对正式代表候选人不能形成较为一致意见的，进行预选，根据预选时得票多少的顺序，确定正式代表候选人名单。预选的程序可以参照选举程序适当简化。

5．在讨论、协商正式代表候选人时，必须召开选民小组会议进行讨论。选民小组长和选民代表要将选民小组讨论的情况和意见如实上报选学校选举办公室，而不能以选民小组长和选民代表的意见作为选民小组的意见上报选。
6.本阶段工作时效性强，会议安排较为密集（需要召开小组会议的时间安排在材料五中已着重标出），请各小组按照规定时间召开选民小组会议，按照时间节点要求准时上报各种信息。

7.有师生在泰达学院校区工作、居住、学习的学院，如电光、环科、物理、生科等学院，要明确专人与泰达学院崔满顺老师对接，配合崔老师做好本阶段及其投票选举阶段的工作。

8.学籍在泰达，但是居住学习在八里台校区的泰达应用物理学院和泰达生物技术学院研一的学生分别参加物理学院和生命科学学院各阶段选举工作，请相关学院做好对接工作。
9.本届选举我校横跨南开和津南两个区，根据津南区的代表结构要求协商统战等部门确定了津南区的代表资源，把代表资源所在的法学院和环科院划到了津南区参加选举。本阶段工作主要是根据南开区的时间节点要求来布置的，法学院和环科院可以参考，但是，具体时间节点以津南区的安排为准。
10.本届选举投票统计拟采用读卡器模式，需要师生的门户账号，请各小组统计一下每位教工的个人信息门户账号，每个学生的学号，并于10月10日下午3:00前发到选举办的邮箱。
